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CONVIVENCIA

MANUAL DE




BOAS VINDAS

Este Manual de Convivéncia foi elaborado para que nossos alunos e seus
responsaveis possam obter informacdes sobre o Colégio FAMA. Nossa expectativa € de

gue estas normas tornem-se um auxilio para a integracéo da familia a escola.

EQUIPE

Diretor: Prof. Me. Randall Freitas Stabile

Vice Diretora: Caroline Freitas Stabile

Coordenacao Pedagdgica

Educacéao Infantil e Ensino Fundamental I: Prof? Silvia Lucia Bernardes Watanabe

Ensino Fundamental Il e Ensino Médio: Prof2 Adriana Barbosa Oliveira Marrega

O Colégio FAMA dispde de equipe Multidisciplinar composta por psicéloga,

fonoaudibloga e psicopedagoga.

HORARIOS — ENTRADA E SAIDA

HORARIO

MODALIDADE DE ENSINO ENTRADA SAIDA
Educacao Infantil 13h 17h
Ensino Fundamental | (1° ao 5° ano) 13h 17h30min
Ensino Fundamental 1l (6° ao 9° ano) e Médio - segunda a 7h10min 12h30min
sexta-feira
Ensino Fundamental Il (6° ao 9° ano) e Médio — Dias 13h30min | 17h30min
especificos (vide horario de aula)

Tolerancia de espera para saida:
Manha - Fundamental Il e Médio até 12h45min.
Tarde - Educacéo Infantil até 17h30min.,

Ensino Fundamental |, Il e Médio até 17h50min.

PONTUALIDADE

A pontualidade € essencial a formacéo do aluno e ao bom aproveitamento escolar.
Durante a aula, o aluno s6 poderd ausentar-se da sala com autorizacdo expressa do

professor. O horério de inicio e término das aulas deve ser rigorosamente respeitado.



FREQUENCIA

O controle de frequéncia é feito diariamente. A exigéncia minima de frequéncia € de
60% (sessenta) para alunos da Educacéao Infantil e 75% (setenta e cinco) para alunos do
Ensino Fundamental e Médio. Caso o aluno precise faltar as aulas, pedimos a gentileza
de informar a Coordenacgédo Pedagdgica com antecedéncia, via agenda ou telefone. Em

todos 0s casos, entraremos em contato com a familia.

SAIDA

O momento da saida merece uma atencdo ainda mais especial e, portanto, pedimos
gue os itens abaixo sejam criteriosamente seguidos:

e O aluno s6 podera deixar a escola acompanhada por seus pais, responsaveis ou
pessoas previamente autorizadas (as autorizacdes por escrito foram preenchidas
na ficha de matricula);

e Quando o responsavel pelo estudante for outra pessoa que nao as de rotina, 0s
pais deverdo avisar a coordenacdo via agenda, com antecedéncia. Caso esses

procedimentos ndo sejam seguidos, o aluno ndo sera liberado.

SAIDAS ANTECIPADAS:
Devem ser solicitadas pelos responsaveis presencialmente, via agenda ou telefone

ou e-mail para a Coordenacdo Pedagdgica do segmento.

UNIFORME

O uniforme, de uso diario e obrigatorio, possibilita a identificacdo dos alunos,
incentiva o respeito as normas e disciplina, promove a igualdade e mantem o foco do

estudante na aprendizagem.

UNIFORME PADRAO

Para entrar nas dependéncias da escola, todos deverdo estar devidamente
uniformizados, bem como vir calgados com ténis, ndo sendo permitido o uso de tamancos
e sandalias com salto. Aos alunos do Ensino Fundamental Il e Médio ndo é permitido o

uso de shorts e calgas com rasgos superiores ao joelho.



UNIFORME DE EDUCACAO FiSICA
Para participar das aulas de Educacdo Fisica, além do uniforme especifico, é

obrigatoério o uso de ténis.

MATERIAL ESCOLAR

AGENDA

Especialmente na Educacéo Infantil e nos anos iniciais do Ensino Fundamental, a
agenda € o principal meio de comunicacéao entre a escola e a familia durante o ano letivo.
Bilhetes, recados e circulares sdo anexados a ela, por isso a importancia da verificagao
diaria e assinatura que comprove a ciéncia das informacfes. Por meio dela, é possivel
gue o pai e/ou responsavel possa enviar recados aos professores, evitando que eles

sejam orais ou informais.

CADERNOS E LIVROS

Cadernos, livros COC e outros materiais escolares de uso pessoal, devem trazer o
nome e a etapa do estudante e, em caso de perda, devem ser procurados na sala da
Coordenacédo Pedagdgica. Lembre-se que:

e A organizacao diaria dos materiais necessarios a aula € de responsabilidade do
aluno.

e Aluno sem material, causando transtornos na sala de aula, sera retirado e
conduzido a sala da Coordenacdo Pedagogica, sendo o fato comunicado
imediatamente ao responsavel do mesmo.

e O estudante ndo devera trazer ao Colégio objetos que ndo tenham sido solicitados,
acessorios de valor, guantia excessiva de dinheiro, etc.

e O Colégio ndo se responsabiliza pela perda de qualquer material nas suas
dependéncias.

e Sera concedido para utilizacdo dos alunos do Ensino Fundamental 1l e Médio,
mediante entrega de termo de responsabilidade assinado pelos pais ou
responsaveis, armarios individuais nas dependéncias do colégio para que sejam

guardados materiais escolares.



ALIMENTACAO DIARIA

LANCHES E REFEICOES

Para os alunos da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental I, o lanche podera vir de
casa, acompanhado de guardanapo de tecido ou similar, pois € nele que a crianca
colocard o alimento. A troca do guardanapo é importante para a saude. Solicitamos
identificar todos os pertences da lancheira — guardanapos, garrafa de suco, colher,
plasticos com tampas, etc. — com caneta especial para tecidos ou plasticos.

O lanche podera ainda ser adquirido na escola nao dispensando o guardanapo. O
cardapio com opc¢Bes para almocgo e lanche da tarde sera apresentado mensalmente aos
pais.

Para a seguranca de nossos alunos ndo é permitida a entrega por terceiros de
lanches ou almoco nas dependéncias da escola. O aluno deve trazer sua alimentacao de

casa ou adquiri-la na escola.

RECREACAO
INTERVALO

O intervalo entre as aulas representa um aspecto especial na rotina escolar. Muitas
vezes, trata-se de um importante momento em que os alunos podem fazer opg¢des: com
guem conversar, de quem se aproximar, onde e como brincar. Para as criancas da
Educacao Infantil, € mais um momento para brincarem, enquanto que, para os alunos do
Ensino Fundamental (I e Il), trata-se de um importante espaco para socializacdo e

integracéo com os colegas.

BRINQUEDOS

Todas as sextas-feiras, as criancas da Educacéao Infantil e Ensino Fundamental | (1°
ao 3° ano) podem trazer um brinquedo. O verdadeiro intuito desta acdo € estimular a
interacdo e o compartilhamento; valem brinquedos e fantasias. Sugerimos que o
brinquedo ndo tenha muitas pecgas pequenas, ndo seja em forma de arma, de objeto
pontiagudo e dispositivos eletrdnicos. E imprescindivel que estejam identificados com o
nome da crianga, para evitar trocas ou perdas. Nao trazer bolas e nem utilizar ténis com

rodinhas, pois oferece risco a seguranca das criangas.



ANIVERSARIOS
Comemorar o aniversario na escola, junto com os colegas, € muito divertido.
Desejando fazé-lo, os pais deverdo agendar na recepcao do Colégio, com antecedéncia.

A comemoragao sera realizada no horério do lanche, somente com os colegas de classe.

No dia da comemoracao, os pais poderao enviar salgados, suco, doces e bolo. Caso o
saldo seja decorado, a decoracdo deve ser retirada no mesmo dia. Nao é necessario
enviar presentes. O que vale é a comemorac&o! E um momento exclusivo das criangas.
Lembramos ainda que, quando a comemoragédo for realizada em ambiente externo, os

convites serdo colocados na agenda somente se todos os amigos forem convidados.

APOIO PEDAGOGICO

Preocupados com o aproveitamento escolar de nossos alunos, oferecemos o Apoio
Pedagdgico (Plantdo) para os alunos do Ensino Fundamental (I e II) e Médio, com o intuito
de elucidar davidas dos alunos referentes aos contetidos trabalhados em aula. E uma
atividade de apoio, ndo ha obrigatoriedade de participacdo. O plantdo tem duracao de 50
minutos e acontecera dois dias por semana. A indicacdo de plantdo e os horarios das

aulas serdo informados pela Coordenacgéo Pedagdgica.

ACESSO AO PORTAL COC

No portal COC os alunos do Fundamental Il e Médio podem acompanhar video-aulas
e plantdo on line com professores. O acesso ao Portal COC pode ser realizado no

www.colegiofama.com.br — Passaporte COC.

Usuario: RA do aluno (sem hifen)@colfama.coc.com.br
Exemplo: Usuéario: 201800002@colfama.coc.com.br
Senha: em caso de duvidas com a senha procure a Coordenagcdo pedagdgica ou a

Secretaria.

BIBLIOTECA / SALAS DE ESTUDOS

Tem por finalidade facilitar e estimular o estudo dos alunos. Esta preparada para
atender a todos os interessados, com livros e computadores para pesquisa. Horario de

funcionamento: das 8h as 17h.


http://www.colegiofama.com.br/

ROBOTICA

Além de facilitar a compreenséo de conteudos curriculares, a robética possibilita o
desenvolvimento de diferentes habilidades, como o trabalho colaborativo, o raciocinio
|6gico e a criatividade. As aulas séo desenvolvidas no laboratorio de robotica, um ambiente
no qual os alunos se sentem instigados a realizar montagens, observar, comparatr, refletir,

levantar hipoteses, pesquisar, argumentar, registrar.

EDUCACAO SOCIOEMOCIONAL

A educacao socioemocional promove, por meio da educacdo das emocdes e da
inteligéncia, a melhoria dos indices de aprendizagem, reducdo da indisciplina,
aprimoramento das relacdes interpessoais e 0 aumento da participacdo da familia na
formacdo integral dos alunos. Todos os envolvidos - professores, alunos e familiares —

sao beneficiados com mais qualidade de vida e bem-estar psiquico.

SAUDE E MEDICAMENTOS
PRONTO ATENDIMENTO

Todos os cuidados necessarios a protecdo e ao bem-estar de nossos alunos sao
tomados, entretanto, acidentes e doencas repentinas podem acontecer
independentemente do local em que eles estejam. Nossa escola oferece atendimento em
caso de leve mal-estar, além de avaliar a necessidade de dispensa do aluno e
comunicacdo ao responsavel (nenhum medicamento € ministrado, com excecao aos
enviados pelos responsaveis, acompanhados de prescricdo médica). Servicos
emergenciais, em caso de problemas sérios de saude, incorrem na imediata comunicacao

ao responsavel.

I\/IANIPULAC,AO DE MEDICAMENTOS

Caso a crianc¢a tenha de tomar algum medicamento, este devera vir em saco plastico
transparente, com um rétulo que identifique o nome, a sala da crianca e a professora
responsavel. Ao chegar a escola, os pais deverdo solicitar, preencher e assinar a
“autorizacao de uso de medicamentos”. Se possivel, enviar apenas a dose diaria. De

forma alguma ministraremos medicamentos sem a devida autorizagao.



ENFERMIDADES CONTAGIOSAS

E importante que haja conscientizacdo dos pais com relacdo a ndo autorizacdo de
entrada e permanéncia de alunos que estejam portando alguma enfermidade contagiosa.
Quando houver suspeita ou confirmacdo da mesma, o aluno devera permanecer em casa

e regressar a escola apos alta médica, portando o devido atestado.

TAREFAS DE CASA

A tarefa de casa € um momento especial para que o aluno reforce os conteudos
trabalhados em sala de aula. Criar uma rotina e horério de estudo para ser seguida em
casa, ajudara o estudante a memorizar os conteudos, compreendé-los e se sentir seguro
para realizar as avaliacdes. A participacéo e incentivo dos pais € de suma importancia no
desenvolvimento de tarefas escolares, porém jamais faca a tarefa para o seu filho, é

preciso que ele seja encorajado e motivado a realiza-la.

AVALIACAO E SISTEMAS DE NOTA

As avaliacdes constituem um processo continuo e mediador da atuacdo do aluno.
Continuo porque é sistematico, direcionando as praticas de sala de aula; e mediador
porque possibilita maior participacdo de todos os envolvidos na tarefa de avaliar: o
professor, o aluno e os pais.

EDUCACAO INFANTIL
A avaliacdo do desenvolvimento na Educacao Infantil € processual e realizada por
meio de observacdes e sondagens. Entendemos que a crianga, neste segmento, vivencia
aprendizagens proéprias que devem ser estimuladas. O foco da avaliacdo é pautado no
desenvolvimento da crianca, observado nos seguintes aspectos:
* Linguagem socioafetiva;
* Linguagem oral;
* Linguagem plastica;
* Linguagem musical;
* Representagao escrita;
* Estruturagéo grafica;
* Raciocinio l6gico-matematico;

* O “pbrincar”;



» Sensorio-motor;

* Percepcgao e investigagao do mundo que a cerca.

ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO
Os resultados das avaliacdes terdo carater cumulativo. Serdo expressos em notas,
numa escala de 1 a 10 pontos bimestrais, perfazendo um total anual de até 40 pontos,
assim distribuidos:
| - 1° bimestre = 10 pontos;
Il - 2° bimestre = 10 pontos;
[l - 3° bimestre = 10 pontos;
IV - 4° bimestre = 10 pontos.

Esses 10 pontos serdo assim distribuidos:

Ensino Fundamental |- 1° ao 3° ano
05 pontos = Avaliagdo Continua;

05 pontos = Avaliacéo Bimestral,

Ensino Fundamental | - 4° e 5° ano
04 pontos = Avaliacdo Continua;

01 pontos = Avaliagao Nacional COC,;
05 pontos = Avaliacéo Bimestral,

Ensino Fundamental Il - 6° ao 9° ano e Ensino Médio
01 ponto - Avaliagdo Nacional COC
05 pontos - Avaliacdo Continua

04 pontos - Avaliacdo Bimestral

As avaliagbes bimestrais seguem cronograma elaborado pela Coordenacéo

Pedagogica, de acordo como periodo indicado no calendario escolar.

APROVACAO
Para aprovacdo, o aluno do Ensino Fundamental e Médio devera ter frequéncia

minima obrigatoria de 75% da carga horaria anual e o minimo de 70% de aproveitamento



em relacdo aos objetivos definidos para os conteudos curriculares, dos 40 pontos

oferecidos durante o ano.

RECUPERACAO

O aluno que néo atingir o minimo de 70% de aproveitamento ao final do semestre ou
ano letivo fica sujeito aos estudos de recuperacéao final (RF).

Na recuperacao final (RF) serdo distribuidos 40 pontos. Se o Aluno obtiver nota
superior a obtida no ano, a nota sera alterada e vira corrigida no boletim. Caso contrario,
prevalecera a nota obtida no ano. Para informa¢8es mais detalhadas sobre avaliacdes e

sistemas de nota, procure pela Coordenacédo Pedagdgica.

AVALIACAO SUBSTITUTIVA

Quando um aluno deixa de comparecer a uma ou mais avaliagdes, por motivo de
doenca ou por forca maior, ele podera participar das avaliacées substitutivas. Quando o
aluno ndo comparece a avaliacao oficial por estar cumprindo suspenséo disciplinar, ndo é
prevista a participagao na avaliagéo substitutiva. Para participar da avaliagédo substitutiva,
o aluno deve requerer e apresentar o atestado médico (em caso de doenca) para a
Coordenacdo Pedagdgica. E preciso que o aluno compareca na data agendada sen&o

podera perder o direito a realizacdo da avaliacao substitutiva.

BOLETIM ESCOLAR
A partir do Fundamental I, os pais podem acompanhar as notas parciais do aluno por
meio dos boletins entregues ao término de cada bimestre e disponibilizados no site

www.colegiofama.com.br — Acesso aluno

PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

As normas e orientagbes contidas neste manual devem ser cuidadosamente
praticadas e observadas. Quando ndo cumpridas, implicardo procedimentos disciplinares
aos alunos, de acordo com sua gravidade e frequéncia, como: repreensdo verbal,
adverténcia escrita, suspensao de todas as atividades escolares. Em todos os casos, as
familias serdo comunicadas. Caso haja alguma avaliagcéo prevista durante o periodo em
que o aluno estiver suspenso, ndo sera possivel realizar uma avaliagdo substitutiva (nota

Zero).

10


http://www.colegiofama.com.br/

ATENDIMENTO

Durante a recepc¢ao aos alunos, as professoras poderdo anotar pequenos recados e
lembretes que os pais necessitem transmitir, porém, reforcamos que a agenda € a mais
indicada forma de comunicacdo entre a familia e a escola. No inicio do ano letivo, &
realizada a “Reuni&o Inaugural” e, nos bimestres seguintes, sdo organizadas as reunides
bimestrais, entre pais e professores, permitindo aos pais e/ou responsaveis
acompanharem o desenvolvimento de seus filhos e tirarem possiveis davidas. As datas e
horarios sdo comunicados com antecedéncia, via agenda do aluno. Quando houver
necessidade de uma conversa pontual com o professor, pedimos a gentileza de agendar
um horario com a Coordenacdo Pedagdgica, para que seja oferecido um atendimento
adequado.

Alteracbes cadastrais: mudancas de endereco, numeros de telefone, e-mail ou
qualquer outra alteracdo devem ser comunicadas imediatamente a secretaria da escola,

0 que permite a atualizacdo permanente dos dados.

ACHADOS E PERDIDOS

Cuidar do material e dos pertences trazidos para a escola é um habito a ser
adquirido. Objetos de valor, dinheiro, brinquedos e outros itens que possam desviar a
atencado durante as aulas ndo séo aconselhaveis e seu zelo é de inteira responsabilidade
do aluno. Em casos de perda ou esquecimento, o aluno e/ou seu responsavel poderéo
procurar pela Coordenacéo nos horarios de entrada e saida, para que os acompanhe até

a sec¢ao de “Achados e Perdidos”.

CONVIVENCIA ESCOLAR - DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

DIREITOS DO ALUNO
I. Receber, em igualdade de condi¢cdes, a orientagdo necessaria para realizar as
atividades escolares, bem como usufruir de todos os beneficios de carater educativo,
cultural e social proporcionados a colegas de sua turma;
II. Organizar associac¢des destinadas a criar e desenvolver o espirito de classe, defender
0s interesses gerais dos estudantes e tornar agradavel e educativo o convivio entre
colegas, podendo votar e ser votado;

[ll. Recorrer as autoridades escolares, quando julgar prejudicado nos seus direitos;
11



IV. Ser tratado com urbanidade e respeito por todo o pessoal do Colégio;

V. Ter assegurada as condi¢cdes de aprendizagem, além do acesso aos recursos materiais
e didaticos do Colégio;

VI. Ter assegurado o direito aos estudos de recuperagdo que devem garantir novas
oportunidades de aprendizagem;

VII. Usar a biblioteca, laboratérios e outros servi¢os oferecidos pelo Colégio, respeitando
as legislacdes e normas vigentes;

VIII. Participar ativamente das aulas, fazendo perguntas, sanando duvidas, expressando
suas opinides com respeito e urbanidade;

IX. Ser considerado e valorizado em sua individualidade, sem comparacdo nem

preferéncias.

DEVERES DO ALUNO
I. Conhecer e cumprir as normas do Regimento Interno;
II. Comparecer com pontualidade as aulas e a qualquer outra atividade promovida pelo
Colégio;
[Il. Cumprir o calendario escolar;
IV. Justificar suas auséncias;
V. Colaborar com a Direcdo do Colégio e na conservacao do prédio, do mobiliario escolar
e de todo o material de uso coletivo, concorrendo, ainda, para que se tenha limpeza e
ordem em todas as dependéncias do prédio;
VI. Desenvolver conduta ética nas suas relacdes consigo mesmo e interpessoais, com 0s
objetos, respeitando-se e fazendo-se respeitar, mantendo a disciplina e a ordem
necessarias ao sucesso escolar;
VII. Indenizar o prejuizo quando produzir danos materiais ao Colégio ou em objetos de
propriedade de colegas, de funcionarios ou professores;
VIIl. Devolver, no mesmo estado de conservacdo, o material escolar que Ihe for
emprestado, em especial o da biblioteca e/ou banco de livros, ressarcindo aqueles
danificados ou extraviados;
IX. Abster-se de quaisquer atos que importem em perturbacao da ordem, ofensa aos bons
costumes, desrespeitos as autoridades escolares, professores e servidores em geral.

X. Nao praticar qualquer tipo de “comércio” nas dependéncias do Colégio.
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NAO E PERMITIDO AO ALUNO
I. Ausentar-se das aulas ou do prédio escolar, sem prévia justificativa ou autorizacao da
Direcdo ou dos professores da escola, bem como conservar-se nas salas durante o
intervalo;
II. Ocupar-se, durante a aula, de qualquer atividade que Ihe seja alheia;
Ill. Comportar-se de maneira a perturbar o processo educativo, como, por exemplo,
fazendo barulho excessivo em classe, na biblioteca, nos laboratdrios ou nos corredores
do Colégio;
IV. Desrespeitar, desacatar ou afrontar diretores, professores, funcionarios ou
colaboradores do Colégio;
V. Fumar cigarros, charutos ou cachimbos dentro do Colégio;
VI. Comparecer a escola sob efeito de substancias nocivas a saude e a convivéncia social;
VII. Expor ou distribuir materiais dentro do estabelecimento escolar que violem as normas
ou politicas oficialmente definidas pelo Colégio;
VIIl. Exibir ou distribuir textos, literatura ou materiais difamatérios, racistas,
preconceituosos ou pornograficos, incluindo a exibigdo dos referidos materiais na internet;
IX. Danificar ou destruir equipamentos, materiais ou instalagcdes escolares; escrever,
rabiscar ou produzir marcas em qualquer parede, vidraca, porta, piso ou quadra de
esportes dos edificios escolares;
X. Empregar gestos ou expressOes verbais que impliguem insultos ou ameacas a
terceiros, incluindo hostilidade ou intimidacdo mediante o uso de apelidos racistas ou
preconceituosos;
XI. Emitir comentéarios ou insinuacdes de conotacdo sexual agressiva ou desrespeitosa,
ou apresentar qualquer conduta de natureza sexualmente ofensiva;
XII. Estimular ou envolver-se em brigas, manifestar conduta agressiva ou promover
brincadeiras que impliguem risco de ferimentos, mesmo que leves, em qualquer membro
da comunidade escolar;
XIII. Provocar ou forgar contato fisico inapropriado ou ndo desejado dentro do ambiente
escolar;
XIV. Ameagar, intimidar ou agredir fisicamente qualquer membro da comunidade escolar;
XV. Participar, estimular ou organizar incidente de violéncia grupal ou generalizada;
XVI. Apropriar-se de objetos que pertencem a outra pessoa, sem a devida autorizagao ou

sob ameaca;
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XVII. Incentivar ou participar de atos de vandalismo que provoquem dano intencional a
equipamentos, materiais e instalacbes escolares ou a pertences da equipe escolar,
estudantes ou terceiros;

XVIII. Consumir, portar, distribuir ou vender substancias controladas, bebidas alcodlicas
ou outras drogas licitas ou ilicitas no recinto escolar;

XIX. Portar, facilitar o ingresso ou utilizar qualquer tipo de arma, ainda que nédo seja de

fogo, no recinto escolar.

lturama/MG 12 de novembro de 2021.

Randall Freitas Stabile
Diretor Escolar
N°. Autorizacéo 856715
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